
Fiche mémo 1 sur 4 · Guide IA

Clé Claude (Anthropic)

Où platform.claude.com

01 Créer le compte : « Continuer avec Google » ou e-mail. Différent de Claude.ai.

02 Paramètres de l’organisation › Organisation : nom, adresse, n° de TVA.

03 Facturation › Ajouter un moyen de paiement › Acheter des crédits : choisir 5 $ (TVA en sus).

04 Limites de dépenses › Ajuster la limite : 5 $ (au lieu de 200 000 $). Puis Ajouter une
notification.

05 Clés API › Créer une clé › Continuer avec une clé API. Nom « Nadrac – entreprise », Expire :

Jamais, Portée : Espace de travail par défaut.

06 Copier la clé tout de suite (affichée une seule fois), puis vidéo 4.

07 En cas de doute : menu ⋮ › Supprimer la clé API, en créer une nouvelle.

3 réglages à vérifier

Recharge automatique : désactivée

Limite de dépenses mensuelle : 5 $

Expiration de la clé : Jamais (pas 30 jours)

Personne de chez Nadrac ne vous demandera votre clé.

Vidéo 1

Captures et tarifs constatés le 13 octobre 2026. En cas d'écart, suivez l'écran et la documentation officielle.
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https://platform.claude.com/
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Clé GPT (OpenAI)

Où platform.openai.com

01 Créer le compte. Différent de ChatGPT : l’abonnement ne donne pas de crédit API.

02 Settings › Billing › Add payment details : carte, puis 5 à 10 $ de crédit.

03 Désactiver « Use auto-reload » : activé par défaut.

04 Settings › Projects › Create : projet « Nadrac ».

05 Project settings › Limits › Spend › Edit spend limit : 5 $ et « Enforce a hard limit ».

06 API keys › Create new secret key : You, nom « Nadrac – entreprise », projet Nadrac,

Expiration : Jamais, Permissions : All.

07 Copier la clé tout de suite, puis vidéo 4.

3 réglages à vérifier

Use auto-reload : désactivé

Limite du projet : 5 $ avec « Enforce a hard limit »

Clé rattachée au projet Nadrac

Personne de chez Nadrac ne vous demandera votre clé.

Vidéo 2

Captures et tarifs constatés le 13 octobre 2026. En cas d'écart, suivez l'écran et la documentation officielle.
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Clé Gemini (Google)

Où aistudio.google.com

01 Ouvrir Google AI Studio avec votre compte Google.

02 Pour des factures d’entreprise : activer la facturation (au niveau sans frais, Google peut lire
vos envois).

03 Clés API › Configurer la facturation › Accepter et continuer : coordonnées et carte.

04 Choisir Prepay (prépaiement) : 5 à 10 $. Ne pas configurer l’auto-reload.

05 Dépenses › Monthly spend cap › Edit spend cap : 5 $.

06 Clés API › Créer une clé API : nom « Nadrac – entreprise », projet facturé.

07 Copier la clé (icône de copie), puis vidéo 4.

3 réglages à vérifier

Facturation en prépaiement (Prepay)

Plafond mensuel : 5 $

Recharge automatique : non configurée

Personne de chez Nadrac ne vous demandera votre clé.

Vidéo 3

Captures et tarifs constatés le 13 octobre 2026. En cas d'écart, suivez l'écran et la documentation officielle.
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https://aistudio.google.com/
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Coller la clé dans Nadrac

Où  Votre classeur Nadrac

01 Menu Pilotage › Intelligence artificielle › Configurer le fournisseur et la clé API.

02 La première fois : autoriser le script de votre classeur.

03 Choisir le fournisseur, coller la clé, Enregistrer et tester.

04 Message attendu : « Clé valide. L’IA est activée. »

05 Factures : déposer dans « À traiter », menu Factures › Lire maintenant… puis valider les lignes.

06 « Tester la clé API » à tout moment ; « Supprimer la clé API » en cas de doute.

07 Message d’erreur : voir le dépannage du guide.

3 réglages à vérifier

Clé collée uniquement dans la fenêtre Configurer

Droit de modification réservé aux personnes de confiance

Copie du classeur : recoller la clé

Personne de chez Nadrac ne vous demandera votre clé.

Vidéo 4

Captures et tarifs constatés le 13 octobre 2026. En cas d'écart, suivez l'écran et la documentation officielle.
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